
 
 
 
 
 
 

ประกาศองค์การบริหารส่วนตำบลกาลูปัง 
เรื่อง การปรับปรุงกระบวนงานบริการตามภารกิจเพื่อลดระยะการให้บริการประชาชน ประจำปี 2565 

 ขององค์การบริหารส่วนตำบลกาลูปัง 
................................................... 

 

  ตามพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 ข้อ 
52 ในเรื่องเกี่ยวกับการลดขั้นตอนการปฏิบัติงานและอำนวยความสะดวกและตอบสนองความต้องการของ
ประชาชน 
 

  ดังนั้น เพ่ือเป็นการพัฒนาการให้บริการประชาชนให้สะดวก รวดเร็ว และลดขั้นตอนในการ
ปฏิบัติราชการเพ่ือประชาชน องค์การบริหารส่วนตำบลกาลูปัง จึงขอประกาศปรับลดเวลาการให้บริการ
ประชาชนตามกระบวนงานบริการและระยะเวลาดังนี้  
ที ่ กระบวนงานบริการประชาชน ระยะเวลาให้บริการที่ 

ปรับลดแล้ว 
หมายเหตุ 

สำนักปลัด 
1 การรับแจ้งเรื่อราวร้องทุกข์ 7 วัน/ราย  
2 การขอรับเอกสารศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 15 นาที/ราย  
3 การขึน้ทะเบียนผู้สูงอายุ 10 นาที/ราย  
4 การข้ึนทะเบียนผู้พิการ 10 นาที/ราย  
5 การข้ีนทะเบียนผู้ติดเชื้อเอดส์ 10 นาที/ราย  
6 การสนับสนุนน้ำสำหรับอุปโภคบริโภค 15 นาที/ราย  
กองคลัง 
7 การจัดเกบ็ภาษีบำรุงท้องที่ 5 นาที/ราย  
8 การจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 3 นาที/ราย  
9 การจัดเก็บภาษีป้าย 5 นาที/ราย  
10 การขออนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารในที่หรือทาง

สาธารณะ 
5 นาที/ราย  

11 การขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 5 นาที/ราย  
12 การขออนุญาตจัดตั้งตลาด 5 นาที/ราย  
13 การขออนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารและสถานที่

สะสมอาหาร 
5 นาที/ราย  

14 การขอจดทะเบียนพาณิชย์ 5 นาที/ราย  
 
 
 
 



 
ที ่ กระบวนงานบริการประชาชน ระยะเวลาให้บริการที่ 

ปรับลดแล้ว 
หมายเหตุ 

กองช่าง 
15 การบรรเทาสาธารณภัย 7 วัน/ราย  
16 การออกใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร 10 วัน/ราย  
17 การออกใบอนุญาตรื้อถอนอาคาร 10 วัน/ราย  
18 การออกใบอนุญาตดัดแปลงอาคาร 10 วัน/ราย  
19 ขอหนังสือรับรองการก่อสร้างที่อยู่อาศัยเพ่ือขอหมายเลข

ประจำบ้าน 
15 นาที/ราย  

20 การรับเรื่องร้องเรียนงานบริการด้านสาธารณูปโภค 7 วัน/ราย  
21 การขออนุญาตขุดดิน 10  วัน/ราย  
22 การขออนุญาตถมดิน 10  วัน/ราย  
กองการศึกษาฯ 
23 การรับสมัครเด็กเข้าเรียนระดับก่อนประถมศึกษาใน

สถานศึกษาสังกัด อปท. 
20  นาที/ราย  

 
  ทั้งนี้ หากท่านไม่ได้รับการบริการ คำแนะนำ หรือไม่ได้รับความสะดวกในการติดต่อราชการ 
จากพนักงานหรือเจ้าหน้าที่หรือรับบริการนานเกินกว่าที่กำหนดไว้ ได้โปรดแจ้ง คณะผู้บริหารองค์การบริหารส่วน
ตำบลกาลูปังทราบ 
 

  จงึประกาศมาให้ทราบโดยทั่วกัน   
  

    ประกาศ ณ วันที ่ 2  พฤศจิกายน พ.ศ. 2564 
 
 
 
          อัมพร  หนูประดิษฐ์ 
             (นางอัมพร  หนูประดิษฐ์) 
                                               ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลกาลูปัง ปฏิบัติหน้าที่  
                    นายกองคก์ารบริหารส่วนตำบลกาลูปัง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 


